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SECRETARIA DE EDUCACION
DEL ESTADO DE DURANGO

REGLAMENTO PARA VISITAS A EMPRESAS DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE GOMEZ PALACIO

Del Campo de Aplicacion y del Objeto

ARTICULO 1. El presente Reglamento tiene como objeto establecer los
lineamientos para la organizacion, autorizacion y realizacion de visitas académicas
a empresas, con fines educativos y de vinculacion, por parte de las y los estudiantes
de la Universidad Politécnica de Gomez Palacio (UPGOP).

ARTICULO 2. Este Reglamento aplica a las visitas organizadas por
profesoras, profesores, personal administrativo y estudiantes, en el marco de una
asignatura o actividad institucional formalmente autorizada.

De las Visitas a Empresas

ARTICULO 3. Las visitas a empresas tienen como finalidad fortalecer la
formacién integral de las y los estudiantes mediante la observacién directa de
procesos organizacionales, industriales o de servicios, relacionados con su campo

de estudio.

ARTICULO 4. Cada visita deberd contar con una persona docente
responsable, quien tendra las siguientes funciones:
I Realizar la solicitud de visita mediante el formato oficial, con al menos
10 dias habiles de anticipacion.
Il Coordinar la logistica de la visita, en comunicacion con la empresa y
con la Direccion de Vinculacion y Difusion y Extension Universitaria.
[l Acompafiar al grupo durante todo el trayecto y estancia, asegurando

el cumplimiento de las normas.

V. Elaborar un informe final de la visita, entregado a la Direccion de
Programa Académico en un plazo no mayor a tres dias habiles.
V. Verificar que todas y todos los asistentes cumplan con los requisitos

de participacion.

ARTICULO 5. La solicitud de visita debera presentarse con al menos 10 dias
habiles de anticipacion, mediante el formato oficial disponible en la Direccion de
Vinculacién y Difusiéon y Extension Universitaria, debidamente requisitado por la

persona docente responsable.
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De las Solicitudes y Autorizaciones

ARTICULO 6. El procedimiento se llevara a cabo a través del llenado de la
Solicitud de Visita (Anexo 1), misma que pedira los siguientes datos:
|.Datos generales del grupo y del profesor o profesora responsable.
1. Justificacién académica y objetivos de la visita.
ll.Relacion con la asignatura correspondiente.
IV.Lugar, fecha y horario sugeridos.
V.Nombre y contacto en la empresa.

VI.NUmero de personas que asistiran al recorrido, con nombre completo y
seguro facultativo.

ARTICULO 7. La solicitud debera ser firmada por:

I.El o la docente responsable.
[.La Direccion de Programa Académico correspondiente.

Ill.La Secretaria Académica.
I\V.El personal de enfermeria, validando la cobertura del seguro facultativo o

social.

ARTICULO 8. La Direccién de Vinculacion y Difusion y Extension
Universitaria notificara la autorizacién o rechazo de la visita. Ninguna visita sera
considerada agendada sin dicha confirmacion.

De las Instituciones o Empresas Receptoras

ARTICULO 9. La realizacion de las visitas a empresas estara sujeta a los
requisitos y condiciones establecidos por las instituciones o empresas receptoras,

entre los que podran considerarse:
l. La aceptacion formal para efectuar la visita dentro de sus

instalaciones.
Il. La fecha, horario y programa definidos por la empresa.

1. La designacion de una persona responsable por parte de la empresa
para acompanar al grupo.

V. El cumplimiento del reglamento interno, asi como de las medidas de
seguridad e higiene establecidas por la empresa.
V. La posibilidad de cancelacion de la visita por parte de la empresa,

derivada de necesidades internas, la cual debera comunicarse oportunamente a la
Universidad.
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De los Requisitos para las y los Estudiantes Asistentes

ARTICULO 10. Podran participar unicamente las y los estudiantes inscritos
en el cuatrimestre vigente, que cuenten con seguro facultativo o social vigente y
figuren en la lista oficial de asistencia.

ARTICULO 11. Las y los estudiantes deberan:
|.Portar identificacion institucional.
I.Mantener un comportamiento adecuado, conforme a los valores
universitarios.
Ill.Acatar las indicaciones del personal docente y de la empresa.
IV.No separarse del grupo ni realizar actividades ajenas al itinerario.

ARTICULO 12. La o el estudiante que incumpla las indicaciones establecidas
por la empresa durante el desarrollo de la visita sera sancionado conforme a la
normativa vigente de la UPGOP.

De los Informes y Evaluacién

ARTICULO 13. Al finalizar la visita, las y los estudiantes deberan entregar al
profesor o profesora responsable un breve informe sobre la experiencia, integrando
aprendizajes relevantes y reflexiones vinculadas con la asignatura correspondiente.

ARTICULO 14. El o la docente responsable entregara un informe institucional
a la Direccién de Programa Académico, en un plazo maximo de tres dias habiles.
Este incluira observaciones generales, evaluacion de la participacion estudiantil y
sugerencias para futuras visitas.

ARTICULO 15. La Direccién de Programa Académico enviara a la Direccion
de Vinculacion y Difusién y Extensién Universitaria un resumen ejecutivo en un
plazo no mayor a cinco dias habiles, con el objetivo de registrar la visita como
cumplida y emitir la carta de agradecimiento correspondiente a la empresa.
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Transitorios

PRIMERO. - Una vez aprobado, se publicara en los medios de difusion
internos de la Universidad para su divulgacion, conocimiento y aplicacion.

SEGUNDO. - La Universidad, a través de Rectoria y el personal responsable
de este proceso, es responsable del uso y tratamiento de datos personales de las 'y
los estudiantes, con fundamento en lo dispuesto en la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

——— Tl e

Mtro. Carlos Gerardo Landeros Araujo Ing. Rolando Hidrogo Chavarria

Rector Direccién de vinculacién
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