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REGLAMENTO PARA VISITAS A EMPRESAS DE LA 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE GÓMEZ PALACIO 

 
Del Campo de Aplicación y del Objeto 

 
ARTÍCULO 1. El presente Reglamento tiene como objeto establecer los 
lineamientos para la organización, autorización y realización de visitas académicas 
a empresas, con fines educativos y de vinculación, por parte de las y los estudiantes 
de la Universidad Politécnica de Gómez Palacio (UPGOP). 
 
ARTÍCULO 2. Este Reglamento aplica a las visitas organizadas por profesoras, 
profesores, personal administrativo y estudiantes, en el marco de una asignatura o 
actividad institucional formalmente autorizada. 
 
De las Visitas a Empresas 
 
ARTÍCULO 3. Las visitas a empresas tienen como finalidad fortalecer la formación 
integral de las y los estudiantes mediante la observación directa de procesos 
organizacionales, industriales o de servicios, relacionados con su campo de estudio. 
 
ARTÍCULO 4. Cada visita deberá contar con una persona docente responsable, 
quien tendrá las siguientes funciones: 

I. Realizar la solicitud de visita mediante el formato oficial, con al menos 10 días 
hábiles de anticipación. 

II. Coordinar la logística de la visita, en comunicación con la empresa y con la 
Dirección de Vinculación y Difusión y Extensión Universitaria. 

III. Acompañar al grupo durante todo el trayecto y estancia, asegurando el 
cumplimiento de las normas. 

IV. Elaborar un informe final de la visita, entregado a la Dirección de Programa 
Académico en un plazo no mayor a tres días hábiles. 

V. Verificar que todas y todos los asistentes cumplan con los requisitos de 
participación. 

 
ARTÍCULO 5. La solicitud de visita deberá presentarse con al menos 10 días hábiles 
de anticipación, mediante el formato oficial disponible en la Dirección de Vinculación 
y Difusión y Extensión Universitaria, debidamente requisitado por la persona 
docente responsable. 
 
De las Solicitudes y Autorizaciones 
 
ARTÍCULO 6. El procedimiento se llevará a cabo a través del llenado de la Solicitud 
de Visita (Anexo I), misma que pedirá los siguientes datos: 

I. Datos generales del grupo y del profesor o profesora responsable. 
II. Justificación académica y objetivos de la visita. 

III. Relación con la asignatura correspondiente. 
IV. Lugar, fecha y horario sugeridos. 
V. Nombre y contacto en la empresa. 
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VI. Número de personas que asistirán al recorrido, con nombre completo y 

seguro facultativo. 
 
ARTÍCULO 7. La solicitud deberá ser firmada por: 

I. El o la docente responsable. 
II. La Dirección de Programa Académico correspondiente. 

III. La Secretaría Académica. 
IV. El personal de enfermería, validando la cobertura del seguro facultativo o 

social. 
 
ARTÍCULO 8. La Dirección de Vinculación y Difusión y Extensión Universitaria 
notificará la autorización o rechazo de la visita. Ninguna visita será considerada 
agendada sin dicha confirmación. 
 
De las Instituciones o Empresas Receptoras 
 
ARTÍCULO 9. La realización de las visitas a empresas estará sujeta a los requisitos 
y condiciones establecidos por las instituciones o empresas receptoras, entre los 
que podrán considerarse: 

I. La aceptación formal para efectuar la visita dentro de sus instalaciones. 
II. La fecha, horario y programa definidos por la empresa. 

III. La designación de una persona responsable por parte de la empresa para 
acompañar al grupo. 

IV. El cumplimiento del reglamento interno, así como de las medidas de 
seguridad e higiene establecidas por la empresa. 

V. La posibilidad de cancelación de la visita por parte de la empresa, derivada 
de necesidades internas, la cual deberá comunicarse oportunamente a la 
Universidad. 

 
De los Requisitos para las y los Estudiantes Asistentes 
 
ARTÍCULO 10. Podrán participar únicamente las y los estudiantes inscritos en el 
cuatrimestre vigente, que cuenten con seguro facultativo o social vigente y figuren 
en la lista oficial de asistencia. 
 
ARTÍCULO 11. Las y los estudiantes deberán: 

I. Portar identificación institucional. 
II. Mantener un comportamiento adecuado, conforme a los valores 

universitarios. 
III. Acatar las indicaciones del personal docente y de la empresa. 
IV. No separarse del grupo ni realizar actividades ajenas al itinerario. 

 
ARTÍCULO 12. La o el estudiante que incumpla las indicaciones establecidas por la 
empresa durante el desarrollo de la visita será sancionado conforme a la normativa 
vigente de la UPGOP. 
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De los Informes y Evaluación 
 
ARTÍCULO 13. Al finalizar la visita, las y los estudiantes deberán entregar al 
profesor o profesora responsable un breve informe sobre la experiencia, integrando 
aprendizajes relevantes y reflexiones vinculadas con la asignatura correspondiente. 
 
 
ARTÍCULO 14. El o la docente responsable entregará un informe institucional a la 
Dirección de Programa Académico, en un plazo máximo de tres días hábiles. Este 
incluirá observaciones generales, evaluación de la participación estudiantil y 
sugerencias para futuras visitas. 
 
ARTÍCULO 15. La Dirección de Programa Académico enviará a la Dirección de 
Vinculación y Difusión y Extensión Universitaria un resumen ejecutivo en un plazo 
no mayor a cinco días hábiles, con el objetivo de registrar la visita como cumplida y 
emitir la carta de agradecimiento correspondiente a la empresa. 
 
Transitorios 
 
PRIMERO. - Una vez aprobado, se publicará en los medios de difusión internos de 
la Universidad para su divulgación, conocimiento y aplicación. 
 
SEGUNDO. - La Universidad, a través de Rectoría y el personal responsable de 
este proceso, es responsable del uso y tratamiento de datos personales de las y los 
estudiantes, con fundamento en lo dispuesto en la Ley General de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 
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Anexo I 
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