PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA REVALIDACION DE ASIGNATURAS CURSADAS POR CAMBIO DE
PROGRAMA ACADEMICO DENTRO DE LA MISMA UPGOP, POR CAMBIO DE POLITECNICAS Y
REVALIDACION PARA UNIVERSIDADES A NIVEL NACIONAL.

Este procedimiento se sujeta a lo establecido en el Reglamento de estudios en el apartado
correspondiente a:

- DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y DE UNIVERSIDAD POLITECNICA
(Para los siguientes puntos)

l. De programa educativo dentro de la misma Divisién de la Universidad;
Il De programa educativo en otra Division de la misma Universidad;

V. De plan de estudios del programa educativo.

Los cambios de programa educativo y planes de estudio dentro de la misma Division y
Universidad Politécnica se otorgaran cuando el cupo del mismo lo permitay sold por una ocasién.
Para programas educativos de diferente Division le serdn reconocidas al alumno las asignaturas
de columna vertebral y transversales similares entre ambos programas educativos, debiendo
cursar las asignaturas especificas faltantes para el programa solicitado.

Proceso para autorizar a estudiantes la revalidacion de asignaturas por cambio de
Programa Académico dentro de la misma Politécnica.

1.- Antes de llevar a cabo el cambio de Programa Académico:

-El estudiante se presenta ante el Director De Programa Académico (DPA) de la carrera
que cursa actualmente para informarle su interés en cambiar de carrera, el DPA lo
canaliza con el DPA de la carrera a la cual desea hacer el cambio.

- EIDPA de la carrera a la que quiere hacer el cambio consulta el kardex del alumnoy
hace el andlisis para reconocer las asignaturas de columna vertebral y transversales
similares entre programas educativos y le informa al alumno y al DPA de la carrera de
origen, se autoriza el cambio por medio de un memo. Para posteriormente entregar a
Servicios Escolares el Oficio de Revalidaciéon correspondiente.

2.- En servicios escolares se realizara lo siguiente:

-Recibe el oficio de revalidacion emitido por el DPA de la carrera a la que se va a hacer
el cambio, con el memo anexado donde los DPAS de las carreras que van a realizar el
cambio autorizan.



- Accede al Sistema de Control Escolar e imprime un Kardex del alumno en cuestion,
previo a empezar a realizar el cambio de programa académico para que quede
constancia de sus calificaciones.

- Después se procede a realizar el cambio de Programa académico en la cuenta del
alumno dentro del sistema de control escolar, en el apartado denominado Carrera y en
el apartado de Revalidacién se cambia a SI.

-Y en el menu de Opciones en el apartado de Revalidaciones se procede a cargar las
materias y las calificaciones que se revalidaron en el oficio de revalidacién.

- Al alumno se le indica que ya quedo echo el cambio de carrera.

-El oficio de revalidacion y el memo se anexan al expediente del alumno y se cambia a
los archiveros de la nueva carrera.

- DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y DE UNIVERSIDAD POLITECNICA

(Para los siguientes puntos)

. De Universidad Politécnica de entre las que conforman el Subsistema de Universidades
Politécnicas ;
V. De programa educativo de Universidad Politécnica

El cambio de una Universidad Politécnica a otra, sin cambio de programa educativo, se sujetara a
las disposiciones aplicables para cada una de ellas. Dicho cambio serda considerado como una
transferencia interna de alumno, manteniendo su condicion académica, siempre y cuando no haya
perdido su calidad de alumno.

Proceso para autorizar a estudiantes la revalidacidn de asignaturas por cambio de Universidad
Politécnica.

1.- Antes de realizar el ingreso por revalidacién:

-El interesado se presenta a Servicios Escolares (SE) a pedir informes para revalidar
materias. En donde se le cuestiona de que carrera viene y cual carrera le interesa, para
posteriormente enviarlo con el Director de Programa Académico correspondiente.

-Si el cambio de Politécnicas es sin cambio de programa Académico sera considerado
como una transferencia interna de alumno y se procede a que el DPA consulte el
kardex del interesado y hace el analisis para reconocer las asignaturas de columna
vertebral y transversales similares entre programas educativos, si existe equivalencia



autoriza por medio de un memo la inscripcién y elabora el oficio de revalidacién para
posteriormente entregar a Servicios Escolares los mismos.

2.- En servicios escolares se realizara lo siguiente:

-Se recibe el oficio de revalidacién emitido por el DPA de la carrera ala que se va a
hacer el cambio, con un memo anexado donde se autoriza la inscripcién.

- Se le informa al interesado el nimero de cuenta y el monto a pagar por la inscripcion
y la documentacion que tiene que traer:

Comprobante de pago, Acta de nacimiento, Certificado de preparatoria, Constancia de
Autenticidad del certificado de preparatoria, CURP, Certificado Parcial de la Universidad
de Origeny 3 copias de cada documento antes mencionado, 3 fotografias tamafio
infantil.

- Cuando el interesado regresa a SE con lo que se le pidid, se procede a realizar su
proceso de inscripcién a la UPGOP (Ver procedimiento).

- Después de pasar a calidad de alumno en SE en el Sistema de Control Escolar en el
apartado de Revalidacion se cambia a Sl.

-Y en el menu de Opciones en el apartado de Revalidaciones se procede a cargar las
materias y las calificaciones que se revalidaron en el oficio de revalidacion.

- Al alumno se le indica que ya quedo inscrito y que las materias revalidas ya
apareceran en el kardex, marcadas con color verde porque ya estan cursadas.

-Se arma expediente de alumno y se anexa lo de la revalidacién.

El proceso para autorizar a estudiantes la revalidacion de asignaturas por cambio de otra
Universidad a la Politécnica de Gémez Palacio.

*El cambio de otra universidad ajena al Subsistema de Universidades Politécnicas no lo contempla el
Reglamento de estudios.

1.- Antes de realizar el ingreso por revalidacién/ equivalencia:

-El interesado se presenta a Servicios Escolares (SE) a pedir informes para revalidar
materias. En donde se le cuestiona de que carrera viene y cual carrera le interesa, para
posteriormente enviarlo con el Director de Programa Académico correspondiente.

-El DPA deberad solicitar un kardex y realizar el analisis correspondiente para
posteriormente si es factible autorizar la revalidacion, para lo cual notificara a SE por



medio de un memo que se autoriza la inscripcion y la forma en que se inscribird, asi
como también el oficio de revalidacién correspondiente con previa firma de Vo.Bo. del
Secretario Académico.

2.- En servicios escolares se realizara lo siguiente:

-Se recibe el oficio de revalidacion emitido por el DPA de la carrera a la que se va a
hacer el cambio, con un memo anexado donde se autoriza la inscripcion.

- Se le informa al interesado el nimero de cuenta y el monto a pagar por la inscripcion
y que se tienen que pagar $200.00 Doscientos pesos por cada asignatura a revalidary
que para poderle inscribir por lo menos tiene que pagar una asignatura, asi como la
documentacién que tiene que traer:

Comprobante de pago de la inscripcidn y de las materias, Acta de nacimiento,
Certificado de preparatoria, Constancia de Autenticidad del certificado de preparatoria,
CURP, Certificado Parcial de la Universidad de Origen y 3 copias de cada documento
antes mencionado, 3 fotografias tamafio infantil.

- Cuando el interesado regresa a SE con lo que se le pidio, se procede a realizar su
proceso de inscripcion a la UPGOP (Ver procedimiento).

- Después de pasar a calidad de alumno, en SE en el Sistema de Control Escolar en el
apartado de Revalidacién se cambia a Sl.

-Y en el menu de Opciones en el apartado de Revalidaciones se procede a cargar las
materias y las calificaciones que se revalidaron en el oficio de revalidacion.

- Al alumno se le indica que ya quedo inscrito y que las materias revalidas ya
apareceran en el kardex, marcadas con color verde porque ya estan cursadas, y que en
caso de que no hubieran quedado liquidadas la totalidad de materias revalidadas, estas
se irfan cargando al sistema conforme se fueran pagando.

-Se arma expediente de alumno y se anexa lo de la revalidacién.



