
TUTORIAL PARA OBTENER REFERENCIA 

 

Paso 1. Entrar al Sistema de Control Escolar y en Usuario y 

Contraseña poner la matrícula (siempre y cuando no la haya 

cambiado). 

 

Paso 2. Dar Clic en donde dice Alumnos 

 

 

 

 

 



Paso 3. Dar Clic en el icono de la hoja con el Lápiz 

 

 

Paso 4. Dar Clic en Referencias/ Alumnos 

 

 

Paso 5. Dar Clic en Generar Nueva Referencia 

 

 

 



 

Paso 6. Seleccionan CONTRIBUCIÓN PARA SERVICIOS 

COMPLEMENTARIOS y le dan en GUARDAR 

*El ejemplo esta con REINSCRIPCIÓN, ustedes eligen el de 

Contribución. 

 

 

Paso 7. Cuando les aparezca ese mensaje en verde, le darán en 

Cancelar/regresar y los sacara al inicio, volverán a entrar hasta 

el paso de Entrar a Referencia/Alumnos y les aparecerá la 

referencia (son los números en azul) dar clic en ellos para 

obtener el PDF con el que hará el pago. 

 

 



 


